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DIREKTORAAT : FINANSIELE DIENSTE

VAKATURE: SENIOR KLERK- SALARISSE

INTERNE KENNISGEWING
N WI 01

Skriftelike aansoeke op die voorgeskrewe aansoekvorm, word hiermee ingewag van persone wat oor
die nodige kwalifikasies en ondervinding beskik vir aanstelling as SENIOR KLERK: SALARISSE

VEREISTES:
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SALARISSKAAL

STATUS VAN POS
SLUITINGSDATUM

Graad 12 plus 3 jaar tersiére kwalifikasie in Finansies;

Ten minste 1 jaar ondervinding van salaris administrasie;

Rekenaar vaardig in MSWord en MSExcel;

Vermoé om maklik te kommunikeer; -
‘n Hoé vlak van administratiewe en organiseringsvermog, |
Takt, diskressie en die vermoé om vinnig te werk onder druk;

‘n Hoé vlak van verantwoordelikheid en akkuraatheid;

Kennis van die PAYDAY- stelsel

Berekening en betaling van salarisse en lone van personeel;

Balansering van jaarlikse IRP5 sertifikate en uitreiking van sertifikate aan personeel;
Rekordhouding van alle korrespondensie m.b.t. salarisse en lone;

Verspreiding van salarisstate aan personeel;

Opdatering en onderhoud van die PAYDAY-stelsel;
Verslagdoening ten opsigte van salarisse en lone;
Doen van maandelikse bank rekonsiliasies;

Rekonsiliasie van Toekenningsregister,
Enige ander pligte wat aan hom/haar toevertrou word.

T7 - R 136 512-00 per jaar

Benewens gemelde salaris, bied die Raad sy permanente werknemers die
volgende  byvoordele: Pensioen- en mediesefonds bydraes,
behuisingsubsidie, ruim verlof en siekteverlof en ‘n dertiende tjek na
12 maande diens.

PERMANENT

Aansoeke moet die Prins Albert Munisipale Kantoor bereik voor of op
VRYDAG 30 NOVEMBER 2018.

Die Munisipaliteit Prins Albert is ‘'n gelyke indiensneming-werkgewer en moedig gestremdes, persone
uit voorheen benadeelde groepe en veral vroue aan om aansoek te doen. Die Munisipaliteit behou die
reg om geen aanstelling te maak nie. Gunswerwing sal ‘n kandidaat diskwalifiseer.



Applications on the official application form of Council must be forwarded to Debby Mooneys to reach the office by
no later than Friday, 30 NOVEMBER 2018. Applications not accompanied by certified copies of qualifications and
drivers license will not be considered. Enquiries may be directed to Mr. J Neethling at Tel. (023) 5411 036. Please
note: If you receive no notification regarding this advertisement within two months of the closing date, please assume
that your application was unsuccessful. The municipality reserves the right not to make any appointment.
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